- Na podlagi 16. ¢lena Odloka o ustanovitvi javnega zavoda splosne knjiznice Knjiznice Litija je svet Knjiznice Litija na svoji 2.

seji dne 20.5.2004 sprejel

POSLOVNIK o delu sveta Knjiznice Litija

SPLOSNE DOLOCBE

Svet sestavljajo 4 predstavniki ustanoviteljic, 2 predstavnika delavcev Knjiznice ter predstavnik javnosti. Predsednika in namestnika
sveta izvolijo ¢lani izmed sebe na prvi seji z ve€ino glasov vseh ¢lanov sveta.

$%,/ 36%4! +.*)Va )HR
3. Il en

Svet dela in odloca na sejah. Predsednik/ca sklicuje seje sveta knjiznice najmanj 3x letno oziroma po potrebi.

Predsednik/ca mora sklicati sejo tudi na pobudo ¢lanov sveta, direktorja ali ustanovitelja. V kolikor je predsednik sveta odsoten, vodi
sejo namestnik predsednika.

Vabilo na sejo sveta, predlog dnevnega reda z gradivom in zapisnikom prej$nje seje mora biti poslano ¢lanom sveta najmanj 8 dni pred
sejo, v izjemnih primerih se lahko gradivo predlozi ¢lanom sveta tudi na sami seji.

Direktor/ica knjiznice se udelezuje sej sveta po dolznosti, lahko na njih razpravlja, nima pa pravice glasovanja.

4. |1 en

Svet veljavno odloc¢a, ¢e je na seji navzoca vedina vseh navzodih ¢lanov sveta.

O posameznih odlo¢itvah sveta se praviloma sklepa z javnim glasovanjem.

Svet sprejema svoje odloditve z ve€ino glasov vseh ¢lanov sveta. Glasovanje je javno, ¢lani sveta pa se opredelijo z dvigom rok »za«
ali »proti«.

Na zahtevo ¢lana se v zapisnik zapise tudi lo¢eno mnenje ¢lanov k posameznem sklepu.

Svet lahko sprejme odloditev, da se o posameznih vprasanjih glasuje tajno, v taksnih primerih se na seji dolo¢i tudi nacin in izvedba
glasovanja z glasovnicami.

5. I 1 en

V izjemnih primerih, ko sej ni mogoe izpeljati ali zaradi nujnosti reSitve, lahko svet odloa na korespondencni seji.
Korespondenéno sejo vodi predsednik sveta, za posamezna dejanja (tehni¢no in administrativno pomoc) lahko pooblasti osebo, ki je
zaposlena v zavodu. Korespondencna seja se lahko opravlja telefonsko ali pisno po posti.

Ce vet kot polovica vseh &lanov sveta v dogovorjenem roku pisno sporodi, da se s predlogom sklepa strinja, je taka odlogitev
sprejeta.

VODENJE SEJE
6 . I 1 en

Predsedujodi sveta najprej ugotovi sklepénost. Sklepénost je potrebno ugotoviti vedno pred vsakim glasovanjem. Ce sklep&nosti
ni mogoce zagotoviti, predsedujoci sejo prekine.

Svet najprej opravi razpravo na dnevni red, ki so ga ¢lani prejeli z vabilom na sejo. Vsak ¢lan lahko predlaga, da se na dnevni red
uvrstijo $e nove zadeve pod pogojem, da so ¢lani gradivo prejeli na sami seji oziroma da se posamezne to¢ke umaknejo z dnevnega reda.

Svet najprej glasuje o predlogih za razsiritev dnevnega reda, nato o umiku tock z dnevnega reda in nato $e o dnevnem redu kot
celoti.

Kot 1. to¢ko dnevnega reda svet praviloma obravnava in potrdi skraj$ani zapisnik prejs$nje seje (ali korespondencne seje) ter
obravnava porocilo o izvrsitvi sklepov.

Svet obravnava vprasanja po sprejetem dnevnem redu in na podlagi gradiva, ki je bilo pred sejo dostavljeno ¢lanom.

V primeru, da gradivo ni bilo posredovano z vabilom na sejo in je bilo predlozeno na sami seji, se pri¢ne obravnava z ustno
obrazlozitvijo predlagatelja.

Predsedujoci sveta daje besedo najprej ¢lanom in nato tudi drugim udelezencem po vrstnem redu, kot se priglasajo k besedi z
dvigom rok. Po koncani razpravi o posamezni tocki dnevnega reda predsedujoci lahko odlozi sprejemanje sklepov, ¢e ugotovi, da bo
potrebna ponovna razprava o dopolnjenem gradivu.

Uvodne obrazlozitve k posameznim tockam praviloma niso daljse od 10 minut, razprave ¢lanov sveta niso daljse od 5 minut,
replike pa ne daljse od 2 minuti.

V kolikor problematika ne zahteva posebnih analiz in drugih utemeljitev pri posamezni tocki, ¢lani sveta praviloma razpravljajo
in replicirajo po 1-krat.

7. |len

O poteku seje in sprejetih sklepih na seji sveta se pise skrajsani zapisnik. Zapisnik seje sveta mora vsebovati:



- zaporedno Stevilko seje,

- datum seje,

- kraj seje,

- uro zacetka in konca seje,

- zapis o prisotnosti ter odsotnosti ¢lanov,

- razpravljalce in povzetke razprave,

- sprejete sklepe, predloge, staliS¢a in ugotovitve,

- morebitno lo¢eno mnenje ¢lanov.
SkrajSani zapisnik podpiSeta predsednik/ica in zapisnicar/ka, podpisan zapisnik z vsemi prilogami se hrani v arhivu.
Zapisnik se sestavi tudi v primeru, ¢e svet knjiznice odlo¢a na korespondencéni seji. V zapisnik se vpiSe nadin in potek seje, izid

glasovanja, sprejeti sklepi, tak zapisnik pa potrdi svet knjiznice na naslednji seji.

JAVNOST DELA
8. ¢len

Delo sveta je javno. Svet se lahko odloci, da glede na obravnavano problematiko v posameznih primerih izkljuci javnost in o tem
obvesti prisotne.
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9. Illen

Svet lahko dopolni ali spremeni poslovnik po postopku na enak nacin, kot ga je sprejel.
V primeru nejasnosti o vsebini posameznih dolo¢b poslovnika je za njihovo razlago pristojen predsednik/ica sveta.

10.n11 e
Poslovnik za¢ne veljati z dnem sprejema na svetu knjiznice.

Predsednica sveta knjiznice:
Andreja Stuhec



